
附件 3

湟源县通用证明事项目录
单位（盖章）：湟源县人力资源和社会保障局 主要负责人： 填表时间：

序

号

证明

事项

证明

用途

设定依据 实施基本情况 行驶层级

实施情况

建议保

留或取

消

保留或

取消理

由
依据名称、文号及内容

效力

层级

索要单

位

开具单

位
省部级 市级 县级

乡级及

其他

1
事业

招聘

现场

资格

复审

需提供考生户口本，身

份证，学历证明复印件，

岗位要求的相关资格证

书复印件，准考证，在

职在编人员同意报考证

明。以当年招考公告为

准。

湟源县

人社局
考生 √

正在

实施
保留

常规通

用材料

2

事业

单位

人员

退休

退休

申请

1.本人申请和身份证复

印件；2.单位申请退休

的函；3.2014 年 9 月工

资表和退休当月工资

表；4.退休待遇审核表

和高原补助审核表。

湟源县

人社局

事业单

位退休

申请人

员

√ 正在实施 保留
常规通

用材料

3
劳动

仲裁

申请

申请

仲裁

1.申请书一式两份原

件；2.本人身份证复印

件；3.相关证据复印件

一式两份。

法律
湟源县

人社局

劳动人

事争议

当事人

√ 正在实施 保留
常规通

用材料



4
劳动

合同

备案

合同

备案

1.营业执照复印件；2.
法人身份证复印件；3.
职工花名册；4.用人单

位备案情况登记表；5.
备案人员花名册一式三

份，建筑工地加一份；

注：所有复印件加盖单

位公章

规范

性文

件

湟源县

人社局

县域各

企事业

单位

√ 正在实施 保留
常规通

用材料

5

缴纳

农民

工工

资保

证金

保证

金缴

纳

营业执照；法人身份证

复印件；工伤参保凭证；

银行转账凭证或保函凭

证。（均为复印件）

法律
湟源县

人社局

县域保

证金缴

纳各项

目单位

√ 正在实施 保留
常规通

用材料

6

退还

农民

工保

证金

保证

金退

还

单位介绍信和办理人身

份证复印件；建设单位

和施工单位无拖欠农民

工工资证明（原件）；竣

工验收证明（彩色复印

件）；项目地工资发放情

况公示。

法律
湟源县

人社局

县域保

证金缴

纳各项

目单位

√ 正在实施 保留
常规通

用材料

7

农民

工投

诉受

理

投诉

受理

需要填写投诉书；工资

表；投诉人身份证复印

件；欠条等其他证明；

被拖欠工资的相关书面

材料复印件。

法律
湟源县

人社局

县域各

企业农

民工

√ 正在实施 保留
常规通

用材料



8
职称

评审

职称

评定

审核

1.评审表；2.岗位审核

表；3.职称评审考核表；

4.继续教育证书；5.其它

要求的相关材料如病

历，论文等；具体以省

市文件为准。

湟源县

人社局

县域各

企事业

单位工

作人员

√ 正在实施 保留
常规通

用材料

9
集体

合同

备案

合同

备案

1.集体合同送审表；2.
集体合同；3.集体协商

代表审核表；4.公示（集

体合同草案公示、协商

代表公示）5.集体协商

会议相关材料。

法律
湟源县

人社局

县域各

企业
√ 正在实施 保留

常规通

用材料

10
工伤

认定

受理

工伤

认定

1.当事人需提供工伤认

定申请；2.身份证复印

件；3.医院诊断证明；

4.工伤现场监控视频资

料等

法律
湟源县

人社局

县域各

企事业

单位工

作人员

√ 正在实施 保留
常规通

用材料

填表人： 杨永珍 电话：2431390

注：1.效力层级根据依据名称填写法律、规范性文件、部门规章等。

2.实施情况一栏填写正在实施、已取消、拟取消等。

3.行驶层级中打√


